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J AL\

ANKARA Odemeleri tam ve zamaninda almak i¢in ne yapmaliyim ?

KALKINMA AJANSI

Projeler sozlesmenin imzalandig! glinlin ertesi guin baslar (Resmi tatil olsa bile)

Projenin en basindan itibaren c¢alisacak personelin  SGK bildirimleri  (halihazirda
kurumunuzda/firmanizda ¢alismiyorlarsa) isbasindan 1 giin 6nce yapilir

Yeni ise alinan (ya da proje basvuru dosyasinda yer almiyorsa halihazirda ¢alisan) proje personeli i¢in
is sozlesmeleri ve 6zgecmisler (CV) ilk 15 giin icinde Ajansa iletilir

Proje kapsaminda Yiksekogretim (lniversite hocalari) ve kamu calisanlari varsa kurumlarindaki yetkili
makam tarafindan onaylanmis gérevlendirme yazisi ilk 10 giin icinde Ajansa sunulur

S6zlesme oncesinde Ajansin anlasmali banka subesinde (Vakifbank Ankara Subesi -
Cankiri Cad. Tas Han No:9 Ulus) projeye 6zel hesap agcmayan yararlanicilar ilk 15 giin
icerisinde hesap actirip IBAN numaralarini Ajansa bildirir

Yararlanicilar bu adimi tamamlamadan 6n 6deme alamazlar

Destek sozlesmesi icin ilk 15 gun icinde damga vergisi 6denir, dekontu Ajansa iletilir

ik

Damga vergisi toplam proje bltcesi Uzerinden odenir. Ornegin,
500.000 TL Ajans destegi + 500.000 TL vyararlanici katkist = 1 milyon TUlik bir proje igin
vergi dairesine 1.000.000 x % 0,948 = 9.480,00 TL 6denmesi gerekir

Kamu kurumlari (devlet ve vakif Gniversiteleri dahil) damga vergisinden muaftir
Yararlanicilar bu adimi tamamlamadan 6n 6deme alamazlar

45 giin icinde KAYS lizerinden 6n 6deme talebi yapilir, SGK’ya ve vergi dairesine

borclu olunmadigina dair yazilar Ajansa iletilir ve 6n 6deme alinir
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J AL\

ANKARA Odemeleri tam ve zamaninda almak i¢in ne yapmaliyim ?

KALKINMA AJANSI

" Sozlesme sonrasinda projede yapilmak istenen her turli degisiklik Ajans onceden
izin verirse yapilabilir

"  Proje iletisim (irtibat) kisileri Ajanstan gelecek e-posta, telefon ya da mektuplari
makul slire icerisinde cevaplayabilecek kadar vakti olan kisiler arasindan secilmelidir

* Bu kapsamda basvuru dosyasinda iletisim kisisi olarak Kaymakam, Genel Midiir, Bélge Mudiird, il
Muduri gibi makam sahiplerini belirlemis olan yararlanicilarin projeye tam zamanli vakit ayirabilecek
bir iletisim kisisi belirlemesi ve bu kisiye ait iletisim bilgilerini KAYS uzerinden bildirim mektubuyla
Ajansa bildirmesi onerilir

"  Her projenin (lcreti blitcelenmis olsun ya da olmasin) bir muhasebecisinin olmasi,
ara raporun ve nihai raporun mali kisimlarinin dikkatle hazirlanmasi gerekir

"  Projenin uygulama surecleri KAYS uzerinden yuruatulir, her bildirim mektubu,
zeyilname, ara ya da nihai rapor kanitlayici belgeleriyle birlikte 1slak imzali olarak da
Ajansa sunulur

=  On 6deme pesinen, ara ve nihai édeme ise hak edis usuliine gére yapilir

"  Nihai Rapor, YMM onayindan sonra Ajansa sunulur

"  Proje Sonrasi Degerlendirme Raporu, proje bitiminden sonra 3 ay i¢inde sunulur
" (Varsa) teminatlar da ancak nihai 6demeden sonra geri alinabilir
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ANKARA Odemeleri tam ve zamaninda almak i¢in ne yapmaliyim ?

KALKINMA AJANSI

"  Proje kapsamindaki tim harcamalar projeye 6zel banka hesabindan yapilacak
transferlerle (havale/EFT) yapilir
* Elden yapilan 6demeler Ajans icin yok hiikmiindedir, bu 6demeler icin Ajanstan 6deme alinamaz

* Kar amaci gliden kurum ve kuruluslar aldiklari mal ve hizmet faturalarinda KDV’ye karsilik gelen
tutarlari proje hesabindan degil kendi banka hesaplarindan yapip dekontunu saklamalidir

* Kar amaci giitmeyen kurum ve kuruluslar icin KDV uygun maliyet sayildigindan projeye iliskin tim
fatura tutarlari proje hesabindan yapilmalhdir
= Ogretim gorevlilerine (iliniversite hocalarina) yapilacak ©6demeler calistiklar
universitenin doner sermaye hesabina yapilir

* Dogrudan hocalarin sahsi banka hesaplarina yapilan 6édemelerde Ajans ilgili kaleme iliskin destegi
kesecegi gibi s6z konusu Universiteye de resmi yazi yazarak ilgili hocanin projede ¢alismak igin izin
aldigini teyit edecektir

®  Yararlanicinin tabi oldugu bir satinalma mevzuati yoksa Ajans Satinalma
Rehberinde belirtilen usullere gére satin almalar yapilir

* Rehbere uygun yapilmayan satin almalarda Ajans maliyete ortak olmaz, tim bedel yararlanici
tarafindan karsilanir

14.07.2016 59



J AL\

ANKARA Odemeleri tam ve zamaninda almak i¢in ne yapmaliyim ?

" insan Kaynaklan altinda sadece istihdam edilecek personelin maaslari yazilr,
hizmet alimi yapilacaksa 6.Diger bashgi kullanihir

« Insan Kaynaklari (personel) giderini kanitlayici belgeler bordro, iicret pusulasi, SGK bildirimleri,
zaman cizelgeleri ve 6deme dekontlaridir

* Diger giderleri kanitlayici belgeler fiyat arastirma tutanagi ya da ihale dosyasiyla birlikte fatura,
mal/hizmet teslim tutanagi ve 6deme dekontlaridir
"  Proje faaliyetlerinde Ajansin ve Kalkinma Bakanhginin goriinurlugl azami
dizeyde saglanmalidir

* Projeye iliskin tim afis, tabela, davetiye, brosir, kitap¢ik vb. dokiimanda Ajans ve Bakanlik logosu
bulunmalidir. Ayrica brosir ve kitapciklarda Ajansin icerikten sorumlu olmadigina dair net ifade
bulunmahdir

* Projeyleilgili olarak verilen roportajlarda ve dagitilan basin bildirisi vb. dokiimanda projenin Ajansin
mali destegiyle uygulandigi agik¢a belirtilmelidir
"  Proje amaclari erkenden tam olarak gerceklestirildiginde zeyilname talebiyle proje
sureleri kisaltilarak nihai 6deme erkene cekilebilir

* Proje sliresinin uzatilmasi ise miicbir sebeplerin (deprem, yangin, sel, proje yoneticisinin vefati)
varhgi kosuluyla mimkindur

* Esfinansmanda sikintiya disme, nakit sikisiklig, imza atacak vyetkilinin yurtdisinda olmasi,
yuklenicilerin isi yetistirememesi vb. kosullar miicbir sebep sayilmaz
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N\ Hangi hallerde projem feshedilip ceza 6demek durumunda
AAAAAAAAA birakilabilirim ?

" Ajanstan gelecek izleme ziyareti taleplerine cevap vermeme, proje kapsaminda
alinan ekipman ve malzemeyi gostermeme, ikinci el Grunleri yeni alinmis gibi
gosterme, daha 6nceden alinmis urtnleri proje kapsaminda alinmis gibi gosterme,
fatura ve 6deme tarihlerinde oynama, proje kapsaminda alinan ekipmani 3 il
gecmeden izinsiz devretme/satma, projeye iliskin hesaplari gizleme hallerinde

"  Projeye 6zel acilmis banka hesabindan projeyle ilgili olmayan harcamalar (kredi
odemeleri, ¢cek tahsilatlari, ATM’den ya da vezneden yapilan ilgisiz para ¢cekme
islemleri dahil) fark edildiginde

= jlk izleme ziyareti sirasinda belirlenen tarihlerin (izerinden 30 giin gecmesine
ragmen eksiksiz ve hatasiz bir ara/nihai rapor sunulmadiginda

" Ajanstan gelecek uyari mektuplarina makul aciklamalarla cevap verilemediginde
" ve Ajansi aldatmaya yonelik her tirli girisimde

Yonetim Kurulu karariyla s6zlesmeler feshedilir, sozlesmede belirlenen oranlar kadar
faiziyle geri alma ve maddi cezai islem uygulanir.
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ANKARA Bu toplantidan ¢ikinca ne yapmaliyim ?

KALKINMA AJANSI

"  Bu toplantida ogrendiklerinizi ve edindiginiz materyalleri projede gorev alacak
diger kisilerle paylasmalisiniz

" insan Kaynaklan altinda biitcelenmis ve halihazirda kurumunuzda/firmanizda
calismayan (yeni istihdam edilecek) kisiler icin detayli is tanimi ve yetkinlik
gereksinimi analizi yapip is ilanina ¢cikmalisiniz

e Bu kisiler isbasi yapmadan bir glin 6nce SGK bildirimlerini tamamlamalisiniz

= Satin Alma Rehberi, Proje Uygulama Rehberi ve Goriiniirliikk Rehberi'ni dikkatlice
okumalisiniz: goo.gl/MTECv1 veya www.ankaraka.org.tr/tr/content.asp?id=431

 Satin alma islemleri ayri bir kanuna bagli kurum ve kuruluslar Satin Alma Rehberi yerine ilgili
mevzuat hikimlerini uygulamalidir

"  Proje butcesinin tamami Ajans tarafindan karsilanmayacagindan size disen
esfinansman yukumlaligunld saglayabileceginizi teyit etmek Uzere finansman
arayisina (6zkaynaklar, yeni sermayedar, bagiscilar, kredi) girmelisiniz

" Sozlesme imzalamak icin tarafiniza randevu verecek olan Ajanstan haber
beklemelisiniz
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