ADIM ADIM BASVURU SURECI

Bagvurulanm

Ajans internet sitesinden (www.ankaraka.org.tr) KAYS-PFD moduliine giris yapilarak "Sisteme Kaydol"
baglantisi tiklanir. Kayit Formu Ekrani'nda "Basvuru Sahibi Kullanicisi" rolt segilerek sisteme kaydolunur.
Kayit tamamlandiktan sonra tekrar KAYS-PFD Giris Sayfasi'na gidilip Kullanici Adi ve Sifre bilgileri girilerek
Sistem’e giris yapilir. Gelen sayfada talep edilen Onay Kodu'na e-posta adresine gelen kod girilir.

Ana Sayfa'da Kurum/Kullanici/Rol islemleri menisiinden "Tiizel Paydas islemleri"ne girilerek Basvuru Sahibi
ve (varsa) Proje Ortaklarinin bilgileri girilir.

Ana Sayfa'da "Bagvuru islemleri" menisiinden "Basvuru Yap" baglantisina tiklanarak gelen sayfadan Ankara
ili secilip bagvuru yapilmak istenen destek programi tiklanir.

Proje bilgileri sisteme girildikten sonra istenen destekleyici belgeler elektronik ortama aktarilip bir klasor
icerisinde toplanarak sisteme yiiklenir.Bagvuru adimlari tamamlandiktan sonra "Basvuru Tamamla" digmesi
tiklanarak onay verilir.

Uyari:Proje bagvurusu tamamlandiktan sonra proje basvurusu tizerinde higbir degisiklik yapilamaz!

Bagvurusu tamamlanan projelerin bagvuru formunu indirmek igin Ana Sayfa’daki Bagvuru islemleri
menuslinde yer alan "Basvurularim" islemi segilir. Gelen sayfadan Bagvuru Formu ve Basvuru Kapak Sayfasi
indirilir.

Basvuru Sahibi ve (varsa) proje ortaklari tarafindan Bagvuru Formu'nun tim sayfalari paraflanip, biitge ve
beyannameler imzalanir ve destekleyici belgeler eklenir.

Basvuru Formu, ekleri ve destekleyici belgeler 1 (bir) asil olarak teslim edilmelidir. Belgeler, proje hacmine
uygun KIRMIZI renkli klasore yerlestirilerek Gzerine Basvuru Kapak Sayfasi yapistiriimis bir zarfa yerlestirilir.
Klasor hazirlanirken Bagvuru Formu, rehberde belirtilen siralamasina gore diger ekler ve destekleyici belgeler
seklinde siralanmalidir. Poset dosya kesinlikle kullanilmamali, sayfalar delge¢ kullanilarak klasére
yerlestirilmelidir. Proje paketlenirken, zarfin kapaginin yapistirlmasi vyeterlidir. Kirtasiye israfindan
kaginilmalidir.

Basvurular, belirtilen proje dosyasi son teslim tarihine kadar Ajans Binasi'na elden veya posta yolu ile yapilir.




