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Sozlesme
Yonetimi

Sozlesme ve Ekleri

Sozlesme Degisiklikleri

Uygun Maliyetler

Belgelendirme ve Muhasebe
Raporlama
Odemeler

Tanitim ve Goriuntirlik
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Neleri Bilmem Gerekir?

Satin
Alma

Dogrudan Temin

Pazarlik Usulii

Acik ihale Usulii
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Izleme ve
Destek

izleme ziyaretleri

On 6deme
Ara odemeler
Nihai 6deme

Raporlar
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ANKARA Sozlesme

Ozel kosullar ile 13 ek ve destekleyici belgelerden
olusur

Taraflarin raporlama, harcamalarin uygunlugu,
muhasebe, 6demeler gibi sorumluluklarini
tanimlayan temel dokiiman

BlUtun bolumleri zorunludur

Ajansin yazili izni olmadan degistirilemez

14.07.2016 5
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e Ek I: Proje tanimi
e Ek Il: Genel kosullar
e Ek Ill: Proje butcgesi
e EK IV: Satinalma proseddirleri
e EK V: Odeme talepleri
e EK VI: Mali Kimlik Formu
e Ek VII: Kimlik Beyan Formu
kl . e EK VIII: Yararlanici Beyan Formu
E erl e EK IX: Ara ve Nihai Teknik ve Mali Rapor Sablonlari
e EK X: Proje Sonrasi Degerlendirme Raporu
e EK XI: Harcama Teyidi
e EK XII: Mali Kontrol Taahhttnamesi
e EK XlII: Kesin Teminat Belgesi
e Destekleyici belgeler

Sozlesme
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ANKARA Maliyetlerin Uygunlugu

1. UYGUN DOGRUDAN MALIYETLER

e gerekli,
e yararlanici veya ortagi tarafindan,
yii rutilmesi e proje uygulama siiresi icinde gerceklestirilen,
|g:|n . gerg.ek tutaf'lar Uzerinden hesaplanan
maliyetlerdir.

Projenin

14.07.2016 7 |28
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ANKARA Hangi maliyetler uygun degildir?

Yararlanicinin ve proje kapsaminda gorev alan kisilerin kusur ve ihmalleri
sebebiyle dogacak olan ceza, zam, faiz ve sair giderler

Borglar; zarar veya borg karsiliklari, faiz borcu, kur farkindan dogan zararlar,

Kar amaci gliden destek yararlanicilarinin KDV giderleri

X
.

Hali hazirda baska bir destek kapsaminda finanse edilen kalemler,

|

& Binek arag, ticari arac, arazi veya bina alimlari,

Projenin idari islerinde gorevlendirilecek personele iliskin 6demeler (Proje
Koordinatorii ve muhasebeci harig),

@ 2. El Ekipman alimi, ayni katkilar,

14.07.2016 '
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ANKARA Hangi maliyetler uygun degildir?

X
x
-
X

Yurtdisindaki fuarlara katilm maliyetleri,

Yararlanici ya da ortaklari disindakiler tarafindan gerceklestirilen
maliyetler,

Basvuru Sahibinin projedeki ortagi ya da istirakgisinden yapilan satin
alimlara yapilacak 6demeler,

Salt s6zlesmeye, teminatlara ve Ajans ile yararlanici arasindaki mali
odemelere iliskin her tirlu vergi, resim, harg ve sair giderler,

Kamulastirma / istimlak bedelleri, insaati devam eden binanin
tamamlanmasina iliskin yapim isleri.

Ticari amagli tretimde kullanilacak hammadde maliyeti,

& Leasing (finansal kiralama) ve amortisman giderleri,

@ Proje hesabi disinda yapilan 6demeler

14.07.2016 9|28
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Sozlesmede Degisiklik Yapabilir Miyim?

Proje amacini ve destek
miktarini
degistirmemeli!

Gerekgeleri saglam
olmali!

Sozlesmede |
degisiklik

yapiimamasi
esastir!

Sozlesme suresi Destek verme karari ve
icerisinde olmali ve esit muamele ilkesine
geriye doniik olmamali! uygun olmali!
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Sozlesmede degisikligi nasil yapabilirim?

BILDIRIM

L

Proje koordinatoru ile uzman veya egiticilerin degisikligi,

Ana bitce basliklari arasinda (+,-) %15’i gecmeyen

aktarimlar,
-

Degisikligin mali etkisinin ayni bitce basligi altindaki

-

kalemler arasindaki transferle sinirli oldugu degisiklikler,

Faaliyetlerde bitge ile ilgisi olmayan kigulk degisiklikler,

AN

Banka hesabi degisikligi,

L

iletisim bilgileri degisikligi,

N

Belirli bir butce kalemine ayrilan meblagi degistirmeyen
ekipman sayisi ve birim fiyat degisiklikleri,
L

Proje denetgisi degisikligi.

L

14.07.2016

Proje uygulama suresinin degistirilmesi,

Ana butce basliklari arasinda (+,-) %15’i
gecen aktarimlar,

Bltceye yeni bir kaleminin eklenmesi ya da

mevcut kalemin cikarilmasi,

Faaliyetlerde onemli degisiklikler,

Yararlanicinin isim ya da hukuki statlsunun
degismesi,

Proje ortaklarinin ¢ekilmesi ya da
eklenmesi.

11|28



J A\ \

ANKARA Sozlesme degisikligini nasil talep edebilirim?

M

Kiiglik Degisiklik Bildirim Sekli Teslim Tarihi

Faaliyetlerde bitce ile

Ara ya da Nihai

ilgisi olmayan kuiglik
oo Rapor
degisiklikler

Bir sonraki rapor

Degisikligin
uygulanmasindan

Diger kiguk degisiklikler  Bildirim Mektubu

sonra en geg¢ 10 giin
icinde

Kiiclik Degisiklik Ek Belgeler

Proje personeli degisikligi Yeni personelin 6zgegmisleri

Onaylanan iicretlerin
artmasi/iicret oranlar

Onaylanan birim oranlarindaki
veya ekipman sayisindaki artis

14.07.2016

Yararlanici ya da ortaklari tarafindan
yeni talep edilen iicretleri gosteren
dokiimanlar

Yeni talep edilen, normal piyasa
oranlarini agmayacak oranlari gésteren
dokiimanlar

ZEYILNAME

- -

Irm

. Bildirim . .
Zeyilname . Teslim Tarihi
Sekli
Degisikligin yuriarlige
Tdm . girmesini talep ettiginiz
) Zeyilname . .
zeyilname tarihten en az 20 giin,
) Mektubu L .
talepleri projenin bitim tarihinden

en az 30 giin 6nce

Ek Belgeler

Proje siiresinin . .
Yeni faaliyet plani (EK-11.9)
uzatilmasi

Biitge basliklar
arasinda (+,-) %15’i

gecen aktarimlar

Yeni biitge (EK 111.1 ve 111.2)

12| 28
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ANKARA Hangi raporlari sunacagim?
naporiar |zaman ek
Ara Teknik Rapor Uygulamanin suresi Sunuldugu doneme kadar gerceklesen
Ara Mali Rapor icerisinde 1 defa faaliyetler, faaliyetlerin ciktilari ve
(EK IX-A) gerceklesen maliyetleri destekleyici belgeler
Nihai Teknik Rapor Uygulamanin sona ermesini Proje suresince gerceklesen faaliyetler,
Nihai Mali Rapor muteakip 30 glin icinde ciktilar ve gerceklesen maliyetleri
(EK IX-B) destekleyici belgeler
Harcama Teyidi Nihai Raporla birlikte Destek sozlesmesi hakkinda bilgiler, denetgi
Raporu ile yararlanici arasindaki sozlesme, uygun
(EK XI) gorulen harcamalar ve gerekgeleri ile uygun
gorulmeyen harcama kalemleri
Proje Sonrasi Uygulamanin sona ermesini Proje ciktilari, somut ve soyut faydalar ile
Degerlendirme muteakip 3 ay sonra karsilasilan sorunlar ve ihtiyaglar
Raporu
(EK X)

14.07.2016 13| 28
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Ara ve nihai raporlarin ekine hangi belgeleri
eklemeliyim?

Teknik Rapor Destekleyici Belgeleri Mali Rapor Destekleyici Belgeleri

Zaman cizelgeleri
(Uyg. Reh. EK 5.1)
Ciktilarin kopyalari
Faaliyet raporlari

Proje Personeli

Arastirmalar Raporlar

Yayimlar Yayimlarin kopyalari

Seminerler, Program, Sunum listeleri /

konferanslar, konferans raporlari, El ilani,

egitim Katilimci listesi, Toplanti

toplantilan notlari, Geri bildirim formlari
(Uyg. Reh. EK 3)

Proje Yazilim, Rapor vb.

ciktilari/sonuglan
(dijital ve matbu
halde)

14.07.2016

Fatura ve makbuz gibi satin alma belgeleri

Bordro, gider pusulasi, banka hesap 6zeti, borg
makbuzu, taseron 6demeleri gibi 6deme
belgeleri

Onaylanmis raporlar, seminer, konferans ve
egitim katilm belgeleri (ilgili belgeler ve elde
edilen malzemeler, katilimci listeleri ile
sertifikalar dahil olmak Uzere) gibi hizmetlerin
gerceklestigine dair belgeler

Hesap defterleri, alt hesaplar ve bordro
hesaplari, demirbas kayitlari ve ilgili diger
muhasebe bilgileri gibi yararlanicinin muhasebe
kayitlari (Mali Rapor Ekinde Sunulmasi Gereken

Destekleyici Dokiimanlar)

14| 28
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ANKARA : - .
Proje muhasebesini nasil tutacagim?

R
y

Defterler Cift Kayit Esasina gore tutulmali,

N
_

Mali rapor, yararlanicinin ve ortaklarinin muhasebe ve defter tutma sistemleri,
muhasebe kayitlari ile uyumlu olmali,

B
J

Harcamalar kolaylikla tanimlanabilir, izlenebilir ve dogrulanabilir olmali,

s ™
Proje kapsamindaki 6édemeler icin Vakifbank Ankara Subesinde agilan proje hesabi

kullaniimali,
-

* Alnan mali destek, gelir olarak kaydedilebilir. Tium kamu kurum ve kuruluslari bu metodu
kullanmalidir.

« Oz kaynak yénteminde ise alinan mali destek 6zel fon olarak kaydedilebilir. Ancak, bu

durumda, satin alinan demirbasin mali destek oranina tekabiil eden kismi amortismana tabi

tutulmaz.

14.07.2016 15| 28
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ANKARA Odemeler Nasil Yapilacak?

PROJE HESABI

Proje hesabinin bakiyesi proje hesabina bagli gelir getirici bir hesapta degerlendirilir. Bu
kapsamda elde edilen bitiin getiri ve haklar Ajans’a aittir.

ODEME SEKLI

Ajansin 6demeleri TL olarak proje hesabina transfer talimati ile gerceklestirilir.

Proje harcamalari proje hesabindan transfer edilerek yapilmalidir. (Proje hesabi disinda
yapilan 6demeler uygun maliyet kabul edilememektedir.)

ONEMLI!

Yabanci para cinsinden dizenlenmis harcama belgeleri belgenin diizenlenme
tarihindeki T.C. Merkez Bankasi doviz satis kuru esas alinmak suretiyle TL'ye
donusturaldr,

14.07.2016 16| 28
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Odemeler Hangi Sartlarda Gerceklesecek?

e Sozlesmenin tim ekleriyle tam olmasi ve yetkili kisilerce imzalanmasi
e istenmisse Kesin Teminat sartinin yerine getirilmesi ve ilgili belgenin teslimi

* Muaf degilse Damga Vergisinin 6denmesi ve tahakkuk + 6deme dekontunun
sunulmasi

e Gorlnurluk tabelasinin yaptirilmasi

e On 6deme talebinin KAYS’a girilmesi, onaylanmasi ve ciktisinin imzalanarak Ajans’a
iletilmesi

e Vergi ve SGK prim borcunun olmadigini gosterir belge sunulmasi

\

* Ara teknik ve mali raporun ekleriyle birlikte sunulmasi ve onaylanmasi
e Teknik ve mali raporu destekleyici belgelerin eksiksiz sunulmasi

e On 6demenin ve ayni oranda es-finansman miktarinin harcanmis olmasi ve bunun
Uzerindeki harcamalara Ajans es finansman oraninda katilir.

* Ara 6deme talebinin KAYS’a girilmesi, onaylanmasi ve ¢iktisinin imzalanarak Ajans’a
iletilmesi
e \Vergi ve SGK prim borcunun olmadigini gosterir belge sunulmasi

/
\

/

14.07.2016

e Nihai teknik ve mali raporun ekleriyle birlikte sunulmasi ve onaylanmasi
e Teknik ve mali raporu destekleyici belgelerin eksiksiz sunulmasi
e Harcama teyidi raporunun sunulmasi

e Nihai Odeme talebinin KAYS’a girilmesi, onaylanmasi ve ciktisinin imzalanarak Ajans’a

iletilmesi Vergi ve SGK prim borcunun olmadigini gésterir belge sunulmasi

e UYARI: Destek tutarinin %20’si performans gostergelerinin gerceklesme oranina
bagh olarak 6denecektir.

N
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ANKARA Projede Ajans Desteginin Goriinurliigiinii Nasil
Saglayacagim?
p

Yararlanicilar hizmet, mal alimi ve yapim isleri faaliyetlerinde T.C. Kalkinma Bakanhgi’nin genel
koordinasyonunu ve Ankara Kalkinma Ajansi’nin mali destegini projelerde gortnir kilmak ve tanitmak
icin gerekli dnlemleri almakla ylikimltdurler. (Genel Kosullar Madde 6 Gorunurlik)

—

Destek basvurusu kapsaminda yapilan faaliyetler sonucunda elde edilecek olan tiim giktilar
yayimlanmadan/basilmadan dnce Ajansin onayina sunulmahdir.

Proje slresi sona erdikten sonra da desteklenen faaliyetlerle ilgili akademik yayin, calisma vb.
faaliyetlerde Ajans destegi Gorunirluk Rehberi’nde belirlenen esaslara uygun olarak belirtilir.

o A

..:{t ‘““"‘0;5.
o
M\ YARARLANICI | Figrang ™
ANKARA JLOGOSU % &
ﬁ"‘"ﬂﬂ mﬂﬁ-

Bu proje T.C. Ankara Kalkinma Ajans1
tarafindan finanse edilmelktedir.

Gorunurlik Rehberi

14.07.2016
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