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1. Başvuru Belgesi Kontrol 

	Belge 
	Fotokopi 
	Orijinal 
	Açıklama 

	İmza Sirküleri-BS

	
	
	

	İmza Sirküleri-Ortak 

	
	
	

	Tatbiki İmza -BS
(Kamu Kurumları için)
	
	
	

	Tatbiki İmza-Ortak 
(Kamu Kurumları için)
	
	
	

	Kuruluş belgesi –BS
Vakıf için: Vakıflar Genel/Bölge Müdürlüğü’nden alınmış Vakıf senedi
Dernek için: Dernekler Müdürlüğünden alınmış “Alındı belgesi”
İşletme İçin: Ticaret Sicil Gazetesi
	
	
	

	Kuruluş belgesi –Ortak 
Vakıf için: Vakıflar Genel/Bölge Müdürlüğü’nden alınmış Vakıf senedi
Dernek için: Dernekler Müdürlüğünden alınmış “Alındı belgesi”
İşletme İçin: Ticaret Sicil Gazetesi
	
	
	

	Kooperetif ve Birlikler için: Kârın gelecekteki 5 yıl boyunca hissedarlara dağıtılmayacağını taahhüt eden Genel Kurul kararı
	
	
	

	Faaliyet Belgesi- BS 
Vakıf için: Vakıflar Genel/Bölge Müdürlüğü’nden alınacak Faaliyet belgesi
Dernek için: Dernekler Müdürlüğünden alınacak Faaliyet belgesi
İşletmeler için:  ATO/ASO Belgeleri 
	
	
	

	Faaliyet Belgesi- Ortak  
Vakıf için: Vakıflar Genel/Bölge Müdürlüğü’nden alınacak Faaliyet belgesi
Dernek için: Dernekler Müdürlüğünden alınacak Faaliyet belgesi
İşletmeler için:  ATO/ASO Belgeleri
	
	
	

	Yetkili organ Kararı-BS
(STK’lar için YK Kararı, Belediyeler için Belediye Meclisi Kararı, İl Özel İdaresi için İl Genel Meclis Kararı, Birlikler için Birlik Meclis Kararı, İşletmeler için YK kararı)
	
	
	

	Yetkili organ Kararı-Ortak
(STK’lar için YK Kararı, Belediyeler için Belediye Meclisi Kararı, İl Özel İdaresi için İl Genel Meclis Kararı, Birlikler için Birlik Meclis Kararı, İşletmeler için YK kararı)
	
	
	

	Başvuru sahibi ve ortaklık beyannamesi yetkili kişi(ler)ce imzalanmıştır.   
	





2. Sözleşme Kontrol 

	Kriter 
	Evet 
	Hayır 
	Açıklama 

	Projenin toplam uygun maliyeti doğru 

	
	
	

	Ajans destek miktarı ve oranı doğru 
	
	
	

	Ön ödeme tutarı ve tahmini nihai ödeme tutarı doğru
	
	
	

	İmza yetkisini haiz kişi(ler) tarafından imzalanmış ve paraflanmıştır
	
	
	

	İrtibat bilgileri doğru olarak yazılmıştır
	
	
	





3. Sözleşme Ekleri Kontrol 

	Kriter 
	Evet 
	Hayır 
	Açıklama 

	Başvuru Formu tüm sayfalar (Ek-1) BS tarafından paraflanmış 
	
	
	

	Genel koşullar tüm sayfalar (Ek-2) BS tarafından paraflanmış
	
	
	

	Proje Revize Bütçesi (EK B-1; Ek B-3; EK B-2) KAYS çıktısı alınarak yetkili temsilciler tarafından imzalanmış
	
	
	

	Destek Yararlanıcılarının Tabi Oldukları Satın Alma Kuralları (Ek-4)  Tüm sayfalar taraflarca paraflanmıştır.
	
	
	

	Ödeme Talebi (Ek-5)  Taraflarca paraflanmıştır/imzalanmıştır.
	
	
	

	Mali Kimlik Formu(Ek-6) Hesap ve banka bilgileri tamdır 
	
	
	

	Mali Kimlik Formu(Ek-6) Formda belirtilen kriterlere uygun olarak yetkili kişi tarafından doldurulmuştur
	
	
	

	Mali Kimlik Formu(Ek-6) İmza yetkisini haiz kişi(ler) tarafından imzalanmıştır 
	
	
	

	Gerçek Tüzel Kişilik Belgesi (Sözleşme EK-7) doğru ve tam olarak doldurulmuştur
	
	
	

	Gerçek Tüzel Kişilik Belgesi (Sözleşme EK-7) vergi no ve kayıt no belirtilmiştir. 
	
	
	

	Gerçek Tüzel Kişilik Belgesi (Sözleşme EK-7) mühür/damga/kaşe vurulmuştur. 
	
	
	

	Gerçek Tüzel Kişilik Belgesi (Sözleşme EK-7) İmza yetkisini haiz kişi(ler) tarafından imzalanmıştır
	
	
	

	Yararlanıcı Beyan Raporu (Ek-8) *  İmza yetkisini haiz kişi(ler) tarafından paraflanmıştır.
	
	
	

	Ara (EK IX-A) / Nihai (EK IX-B) Rapor Formları     * İmza yetkisini haiz kişi(ler) tarafından paraflanmıştır. 
	
	
	

	Proje Sonrası Değerlendirme Raporu (EK-10) * İmza yetkisini haiz kişi(ler) tarafından paraflanmıştır
	
	
	

	Harcama Teyidi (Ek-11) İmza yetkisini haiz kişi(ler) tarafından imzalanmıştır
	
	
	

	Mali Kontrol Taahhütnamesi ve Muvafakatname (Ek-12) İmza yetkisini haiz kişi(ler) tarafından doldurulmuş, imzalanmış ve mühürlenmiştir. 
	
	
	

	Teminat Belgesi (Ek-13) Mektup / Dekont teminat sunulmuştur. 
	
	
	

	Teminat Belgesi (Ek-13) Sunulan teminat nakit ise teminat Ajans teminat hesabına yatırılmıştır.
	
	
	

	Teminat Belgesi (Ek-13) Teminat tutarı (%10 oranında olacak ve proje süresi +…vadeli) doğrudur.
	
	
	




4. Sözleşme Ek Evrakları 

	Kriter 
	Evet 
	Hayır 
	Açıklama 

	BS’nin hesap açma, bu hesaba para aktarma ve bu hesaptan harcama yetkisini gösterir beyanname imzalanmıştır ( çıktısı uzman tarafından alınır) 
	
	
	

	Vergi dairesinden alınmış vadesi geçmiş borcu olmadığını ve vergi numarasını gösteren belge (15 gün dikkat) (BS_ORTAK) 
	
	
	

	Sosyal Güvenlik Kurumuna vadesi geçmiş borcu olmadığını gösteren belge (15 gün dikkat) (BS_ORTAK)
	
	
	

	BS/O haklarında kesinleşmiş haciz işlemi olmadığına dair yazı sunulmuştur.
	
	
	

	Projenin uygulanması için yasal İzin belgeleri (ÇED, kültür tabiat var.izin,….)
(Gerekli belgeler elle girilecek)
	
	
	

	Projenin uygulama alanına ilişkin belgeler (imar-inşaat ruhsatı, yapı kullanma izin belgesi, mülkiyet durumu, yer tahsisi,….vs)  (gerekli belgeler elle girilecek) 
	
	
	




DOSYALAMA

Ayraçlama işleminde sözleşme en üstte (özel koşullar) en altta ise başvuru formu ekleri bulunacak ve 4 ayraç kullanılacaktır.







sözleşme (özel koşullar NO:2) 


başvuru formu (NO:1)   


başvuru formu ekleri (NO: 1)  


sözleşme ekleri  (NO:3) (Ek-2'den Ek-13 sırasına göre)


Sözleşme ek evraklar(NO:4)  (vergi ,sgk,haciz, ruhsat,izin.. )
 












