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BASVURU VERIi GiRiS FORMU

Proje basvurularinizi matbu olarak Ajansa sunmadan 6nce Ajansin www.ankaraka.org.tr adresli internet
sitesinden “Proje Basvurusu Kayit ve Gincelleme Sistemi”’ne 6n basvuru yapilmasi gerekmektedir.
istenen tiim bilgileri eksiksiz girdikten sonra sistemden Basvuru Veri Giris Formu’nun ¢iktisini aliniz. Bu
formu ikinci sayfa olarak Basvuru Formu’na (EK-A) ekleyiniz. Basvuru Veri Giris Formu sistem tarafindan
otomatik olarak doldurulacagindan basvuru sahibi tarafindan doldurulmamalidir.

1. TANIM

1.1 Proje Adi

Projenizin kapsami hakkinda fikir verecek bir baslik belirtiniz. Sececeginiz bashgin kolay anlasilir, proje
icerigiyle uyumlu, kisa ve 6z olmasina dikkat ediniz.

1.2 Projenin Uygulanacagi Yer(ler)

Proje faaliyetlerinizin uygulanacag yerleri belirtiniz. Varsa belde, kdy ve mahalle diizeyinde de belirtiniz.

1.3 Proje Maliyeti ve Ankara Kalkinma Ajansindan istenen Destek Tutari

Bu béliim, Basvuru Formu’nun eklerinden olan Biitge (EK-B) kismi hazirlandiktan sonra doldurulmalidir.
Proje toplam uygun maliyeti, projenin uygun maliyet kalemlerinin toplamidir. Projenin Toplam Uygun
Maliyeti, EK-B1 Kalem 9’da elde edilen tutara esit olmalidir. Ankara Kalkinma Ajansindan istenen Destek
Tutar’’nin ve Projenin Toplam Uygun Maliyetinin Yizdesi'nin, Rehberde belirtilen limitler arasinda
oldugundan emin olunuz (Bkz. Béliim 1.3 Ankara Kalkinma Ajansi Tarafindan Saglanacak Mali Kaynak).
Projenin Toplam Uygun Maliyetinin Yizdesi, Ankara Kalkinma Ajansi'ndan istenen Destek Tutar’’nin
Projenin Toplam Uygun Maliyeti icindeki ylzde oranidir.

1.4 Ozet

1.4.1 Proje Kiinyesi

Tabloda istenilen bilgileri 6zet bir bicimde belirtiniz. Tablo doldurulurken hedef gruplar ve nihai
yaralanicilar arasindaki farka dikkat edilmelidir (Bkz. Basvuru Formu Béliim 1.6.3 Hedef grup(lar)in ve
Nihai Yararlanicilarin tanimi ihtiyaclari/secilme nedenleri ve tahmini sayilari). Temel faaliyetler
bolimiinde sadece ana faaliyet basliklarina yer verilmelidir (Bkz. Basvuru Formu Béliim 1.7 Faaliyetlerin
Ayrintili A¢iklanmasi). Beklenen sonuglar, Basvuru Formu Béliim 2 Beklenen Sonuglar béliminde
vereceginiz bilgilerle tutarli olmalidir.

1.4.2 Proje Ozeti

Projenizin kapsami, gerekgesi, icerigi ve uygulama sireci hakkinda bilgi vererek projenizi kisaca anlatiniz.
(En fazla 1/2 Sayfa)



1.5 Projenin Amaglari

Genel amag, projenizin uzun vadeli, genel, nihai amacidir. Ozel amag
ise, projenizin daha kisa vadedeki somut ve &lgiilebilir amacidir. Ozel
amag, proje kapsaminda gerceklesmesi beklenen amactir ve projenizin
genel amacina katki saglayan bir basamaktir. Ozel amac¢ “Proje
sonucunda nereye ulasilacak?” sorusunun cevabidir. Genel ve 06zel
amaglar, Basvuru Rehberinde Bélim 1.2 Programin Amaglari ve
Oncelikleri kisminda belirtilen program éncelikleri ile uyumlu olmaldir.
Projenin faaliyetleriyle amaclarinin birbirine karistirilmamasina dikkat
edilmelidir. Faaliyetler amaca ulagsmak icin kullanilan araglardir.

1.6 Gerekgelendirme

1.6.1 Projenin, Programin hedefleri ve dncelikleri ile ilgisi

Projenizin, Ajansin program onceliklileriyle (Basvuru Rehberi Béliim 1.2 Programin Amaglari ve
Oncelikleri) iliskisini aciklayip, program amaclarina nasil hizmet edecegini ayrintilandiriniz.

1.6.2 Projenin kapsadigi bélgede ihtiyacglarin belirlenmesi ve sorunlarin tanimlanmasi

Projenizin gerceklesecegi bolgenin veya etkileyecegi sektoriin mevcut durumunu kisa ve 6z olarak ve
somut bir kaynaga (bolgeye/sektére 6zgli yapilmis arastirmalar, anket calismalari, raporlar, istatistiki
veriler vb. kaynaklar) dayandirarak agiklayiniz. Bélge ve/veya sektoriin sorun ve ihtiyaglari ile potansiyel
ve tehditleri belirtiniz. Projenizin bolge ve/veya sektérde mevcut durumu ne sekilde etkileyecegini ve
yaratacagi gelisme potansiyellerini agiklayiniz.

1.6.3 Hedef grubun(larin) ve Nihai Yararlanicilarin tanimi ihtiyaglari/segilme nedenleri ve
tahmini sayilari

Hedef grup(lar): Projeden dogrudan fayda saglayacak kisi ya da gruplardir.

Nihai yararlanicilar: Projeden orta ve uzun vadede dolayh fayda saglayacak
olan gruplardir.

Bu kisimda hedef gruplarinizin ve nihai yararlanicilarinizin kimler oldugunun
net bir tanimini yapiniz. Niteliksel ve niceliksel 6zellikleri hakkinda bilgi
veriniz.

Ayrica, projenizin hedef grup(lar)i ve nihai yararlanicilarinin segilme

nedenlerini, sorun ve ihtiyacglarini net bir sekilde ortaya koyunuz. Bu

sorunlarin  ¢6zim vyollarint  ve ihtiyaglarin nasil karsilanacagini  aciklayiniz.  Bu bodlimde
sorun/ihtiyaglardan bahsederken Basvuru Formu 1.6.2 Projenin kapsadigi bélgede ihtiyaglarin
belirlenmesi ve sorunlarin tanimlanmasi bolimiyle olasi tekrarlardan kaginilmahdir.

1.6.4 Projenin ilgili Oldugu Cevre ve Pazar Durumu
Projenizin ortaya cikaracagi iiriin/hizmet veya yapinin bir pazara hitap etmesi durumunda;

Projenizin hangi pazara hitap ettigini, pazar tlrinQ veya pazar biliytkligine etkisini agiklayiniz. Eger bir
pazara ilk kez girecek iseniz, yeterince pazar analizi yaptiginiza dair somut bilgiler veriniz. Benzer veya
ayni Uran Ureten/hizmetleri sunan isletme sayisi, pazar paylari, 6lgekleri, rakiplerinizin size kiyasla temel
eksiklik/ustinlikleri, farkhliklari ve bu baglamda projenizin rekabette size kazandiracaklari noktalari
degerlendiriniz. Pazarin blyiklGgi ve talep tahminine iliskin analizlere yer veriniz. Uriin/hizmetinizin
pazardaki gelecegi/potansiyeli hakkinda bilgiler veriniz.



Projenizin pazara hitap etmemesi durumunda;

Uriin/hizmetinizin cevre analizini yapiniz. Projenizin hitap ettigi cevrenin biyikligu, arz/talep durumu,
benzer Grin/hizmet Uretiminin gerceklesip gerceklesmedigi hakkindaki analizlere yer veriniz.
Uriin/hizmetinizin, ilgili cevredeki gelecegi/ potansiyeli hakkinda bilgi veriniz.

1.6.5 ihtiyag¢ Duyulan Altyap::

Projenin uygulanabilmesi ve devamliligi icin gerekli olan ve proje disinda karsilanmasi gereken/beklenen
yapisal ihtiyaglari (insaat, tadilat, insan kaynagi, markalar ve degerler, gerekli kamu hizmetlerine erisim
imkanlari, v.b.) tespit ediniz ve bu ihtiyaglarin nasil giderilecegini agiklayiniz.

1.6.6 Yasal Yikiumlilikler:
Projenin uygulanabilmesi icin gerekli olan yasal ve blrokratik sartlari ve almaniz gereken izin/ruhsatlan

belirtiniz. Bu sartlar s6zlesme tarihi itibariyle yerine getirilip, gerekli belgeler ajansa sunulabilecek midir?

1.7 Faaliyetlerin ayrintili agiklamasi

Faaliyetler, projenin amacina ulasmasi ve hedefledigi sonuglari elde etmesi icin yapilmasi gereken siiresi,
kapsami ve butgesi belirli islerdir. Her faaliyetin projede belirtilen belirli sorun ve ihtiyaglara yonelik
olmasi gerekmektedir. Bu kapsamda, projenizde gerceklestireceginiz faaliyetlerin adini, igerigini,
gerekgesini, uygulama yerini ve siiresini, proje uygulayicilarinin o faaliyetle ilgili rolini ve beklenen
ciktilart ayrintih bir bicimde belirtiniz. Faaliyetleri ana ve alt faaliyetler seklinde ele aliniz ve faaliyetleri
yazarken EK- B’de ilgili olduklari biitce kalem(ler)ine de referans veriniz.

‘ 1.8 Yontem
'S 1.8.1 Faaliyetlerinizin uygulama yontemleri teklif edilen ydntemin
l nedenleri ve gerekgeleri.

Proje faaliyetlerinin gerceklesmesinde, beklenen ciktilari elde etmek (izere

tercih edilen yontemleri ve tercih edilme nedenlerini belirtiniz. Bu bolimde
projenin ve faaliyetlerin uygulanmasinda sectiginiz strateji ve metotlari belirtip ayrintilariyla
acitklamalisiniz. Bu strateji ve metotlarin tercih edilme gerekgelerini, uygulanabilirligini ve proje
hedeflerine etkilerini agiklayiniz. Belirttiginiz yontemleri etkililik ve verimlilik agisindan degerlendiriniz.

Yontemlerinizde Ajans destegini gorinir kilmak amaciyla Gortinirlik Rehberi’ne uygunluga ve Bitce’nin
5.8 Tanitim faaliyetleri kaleminde belirtilecek gorinirlik faaliyetlerine de yer veriniz.

1.8.2 Projenin daha 6nceki baska bir projenin devami olmasi durumunda, bu projenin éncekinin
sonuglari lizerine nasil insa edilecegini anlatiniz.

Projeniz, daha dnce uygulanmis bir baska projenin devami niteliginde tasarlanmis olabilir. Bu durumda,
onceki projenin sonug ve ciktilarinin projenizle olan iliskisini, uygulayacaginiz projeye etkilerini, bu
sonuglarin nasil ileriye tasinacagini belirtiniz.

1.8.3 Proje buyik bir programin parcasi ise, programa nasil uyacagi veya programla nasil koordine
edilecegini anlatiniz.

Projeniz, yurutilmekte olan bir programin pargasi olacak ise, Ajansla imzalanacak s6zlesme 6ncesinde
proje faaliyetleri baslatiimamis ve maliyetlerin daha dogmamis olmasi sarti ile Ajans programina
basvuruda bulunabilirsiniz. Bu durumda her iki programin onceliklerinin birbiriyle olan iliskisi ve
uyumunu degerlendiriniz. Projenizin parc¢asi oldugu programla koordinasyonunu nasil saglayacaginizi
aciklayiniz. Ayrica Mantiksal Cerceve’de, bu kapsamda olusabilecek varsayim ve riskleri de analiz ediniz.



1.8.4 Proje takibi ve i¢/dis degerlendirme prosediirleri.

Projenizin belirlenen hedeflerine ulasmasi ve performans gostergelerini gerceklestirmesi icin, proje
uygulama siirecinin sistematik bir bicimde takip edilmesi gerekmektedir. Bir i¢ kontrol sistemi ile
verimlilik, etkililik, strdirilebilirlik ve riskler analiz edilerek gézden gecirilmelidir. Ajans, destek miktari
100.000 TL’nin Uzerinde olan bitin projelerden denetim raporu talep eder. Yasal denetim konusunda
ulusal veya uluslararasi kabul gérmis bir denetim kurumu mensubu (Yeminli Mali Misavirler Odasi
mensubu bir Yeminli Mali Musavir (YMM) veya Serbest Muhasebeci Mali Misavirler Odasi mensubu bir
Serbest Muhasebeci Mali Musavir (SMMM) veya Sermaye Piyasasi Kurulunca onaylanmis Bagimsiz
Denetim Sirketi mensubu bir denetgi) kisi tarafindan yapilan dis denetim gerceklestirilip raporlanmalidir.
Bu denetim maliyetleri proje i¢in uygun maliyet olarak gosterilebilir.

Bu bolimde, projenizin i¢c ve dis denetim faaliyetlerinin nasil yiritilecegi, gerceklestiriimesinden
kim(ler)in sorumlu olacagi ve zaman planinin nasil yapilacagi belirtilmelidir.

1.8.5 (Cesitli aktorlerin projedeki rollerinin ve katilimlarinin tanimlanmasi (yerel ortaklar, hedef
gruplar, yerel yonetimler, vs.) ve bu rollerin onlara verilmesinin sebepleri.

Projeye uygulayicl ya da yararlanici olarak katihm saglayacak ve projeden etkilenecek cesitli aktorler

projenin paydaslaridir ve rollerine gore su sekilde gruplandirilabilir:

Basvuru Sahibi ve Ortaklar: Projeye dogrudan miidahale ederek faaliyetleri gerceklestirecek olan
kurum/kuruluslardir. Ayni zamanda proje butcesini kullanmaya yetkilidirler.

istirakci: Projeye sponsorluk, ayni katki ve danismanlik sunan kurum/kuruluslardir. Proje biitcesinden
kaynak kullanamazlar.

Alt Yukleniciler: Projenin uygulanmasinda mal ve/veya hizmet saglayacak olan araci kurum/kuruluslardir.
Hedef Gruplar: Projeden dogrudan ve kisa vadede etkilenecek olan kisiler/kuruluslardir.
Nihai Yararlanicilar: Projeden dolayl olarak ve uzun vadede etkilenecek olan kisi/kuruluslardir.

Bu baglamda, bu boéliimde projenize dahil olan cesitli paydaslarin projede ne gibi roller lstelenecegini,
projeyle ilgisini ve projeden nasil etkileneceklerini detaylandiriniz. Belirtilen paydaslarin neden secildigini
ve neden ilgili rollerin onlara verildigini acgiklayiniz. Ortaklarin benzer proje deneyimleri mevcut ise
belirtiniz.

1.8.6 Proje uygulamasi igin Onerilen ekip (islevlerine gore: burada kisilerin isimlerinin
belirtilmesine gerek yoktur).

Projenin idari ve teknik koordinasyonundan sorumlu personeli projedeki pozisyonlari (proje
koordinatorl, proje asistani, vb. gibi) itibariyle aciklayiniz. Kisilerin Ustlenecegi rolleri ve kime karsi
sorumlu oldugunu detaylandiriniz.

1.8.7 Projelerin uygulanmasi icin dnerilen temel araglar (ekipmanlar, araglar...)

Projenin ylritilmesi icin ihtiyag duyulan tesis, donanim, yazilim gibi ihtiyacglar burada belirtilmelidir. Bu
araglarin kullanilma amaci, hangi sonuca hizmet edecekleri, proje kapsaminda nigin gerekli olduklari
konusunda gerekli bilgi verilmelidir.



1.9 Siire ve Faaliyet Plani

. '
Sa "

Basvuru Formu 1.7 Faaliyetlerin Ayrintili Aciklanmasi kisminda
yazdiginiz faaliyetleri ana faaliyet ve alt faaliyet gruplarina ayirarak
basliklar halinde tabloda belirtiniz.

Proje uygulama siiresi sozlesmenin tiim taraflarca imzalanmasindan
sonraki glin baslar. Faaliyet planinda gercek tarihler belirtiimemeli,

ancak basitce “1. ay”,”2. ay” vb. seklinde gosterilmelidir.

1.10 Performans Gostergeleri

Performans gostergesi, proje siresince gerceklestirilen is ve
eylemlerin etkilerini oOlcmede kullanilacak sayisal O6lgitlerdir.

Performans gostergeleri, proje sonuclarinin ne olclide elde edildigini ve etkililigini, proje amacina ne
olctide ulasildigini, genel amaca ne 6lclide katki saglandigini ortaya koyar.

Bu kisimda Basvuru Rehberi Ek-G’ deki 6rnek performans gostergelerinden de fikir edinebilirsiniz. Proje
performans gostergelerinin belirli, 6lgllebilir, ulasilabilir, gercekgi ve glincel olmasina dikkat edilmelidir.



2. BEKLENEN SONUCLAR

2.1 Hedef gruplar/yararlanicilar tizerinde beklenen etki

2.1.1 Projeniz neticesinde hedef gruplarin/yararlanicilarin
durumunda ne gibi degisimler gerceklesecegini
aciklayiniz. Bu bolliimde yazacaklariniz Basvuru Formu
1.6 Gerekgelendirme bolimunde yazdiklarinizla tutarl
olmaldir.

2.1.2 Projenizin uygulanmasiyla, hedef gruplar ve/veya
(varsa) ortaklarinizin teknik ve yonetim
kapasitelerinde saglayacagi iyilestirmeleri aciklayiniz.

2.1.3 Proje kapsaminda yaratilacak istihdam ile ilgili detayh
bilgi veriniz: Proje kapsaminda kag¢ kisiye, ne kadar
sireyle yeni istihdam olusturulacak? Pozisyonlar
gegici mi, kalict mi olacak? istihdam edilecek kisilere
egitim verilecek mi? Egitim verilecekse siresi ve icerigi ne olacak? Uygun nitelikteki kisileri
nasil tespit edeceksiniz?

2.2 Somut Ciktilar

Bu bolimde, proje siiresince gergeklestirilecek is ve faaliyetler sonucu ortaya ¢ikan {riin, hizmet, sonug,
etki gibi ciktilari agiklayiniz. Her ana faaliyet bir somut cikti tGretmelidir. Ciktilar mimkiin oldugunca
belirgin, olcllebilir ve sayisal olmahldir. Ciktilarin proje bitiminden sonra da kalici olmasi proje
sirdardlebilirligi - agisindan  6nemlidir.  Somut c¢iktilar ile performans gostergeleri birbirine
karistirilmamalidir. Performans Gostergeleri, projenin basarisini lgme amach kullanilan élgutlerdir.

2.3 Carpan Etkileri

Bu bolimde su sorulari yanitlayiniz: Projeniz benzer projelere 6ncilik edebilecek midir? Projenin
sonuglarinin yayginlastirilmasi nasil saglanacaktir? Projede 6rnek teskil edebilecek model/uygulamalar
mevcut mu? Proje sonuglarinin ¢ogalmasi ve yayilmasi igin bir mekanizma 6ngérilmekte midir?



2.4 Siirdiiriilebilirlik

Surdirulebilirlik, projenin bitiminden sonra, projenin faaliyet, cikti ve etkilerinin devam etmesidir.
Surdirlebilirlik projeler icin dnemli bir basari gostergesidir.

2.4.1 Bu boélimde su sorularin cevabini vermeniz beklenmektedir. Faaliyetler, destek sona erdikten
sonra nasil finanse edilecektir? Projede kullanilan teknolojiler uzun vadede uygulanacak midir?
Faydalanicilar faaliyetlerin devami yoniinde mali katki sunmaya devam edecekler midir?

2.4.2 Projeden faydalanan tiim gruplarin, uygulama sireci ve sonrasinda, projenin yaratacagl hizmet
ve faydalara yeterli erisimlerinin hangi 6nlemlerle saglanacagini belirtiniz. Yararlanicinin Grin/hizmet
Uretimine devam edebilecek yeterli beceri ve motivasyona sahip olup olmadigini aciklayiniz. Kurumun
tabi oldugu mevzuat ve i¢ prosediirlerin projenin siirdirilebilirligi lizerindeki etkisini aciklayiniz.

Proje ile elde edilen ekipman ve mali imkanlarin ortaklarla ne sekilde paylasilacagini ve proje amaglari
dogrultusunda kullanimina nasil devam edilecegini belirtiniz. Proje kapsaminda istihdam edilen teknik
personelin proje sonunda gorevine devam edip etmeyecegini, ayrilmasi durumunda sirdirilebilirligin
saglanmasi tzerindeki etkisini detaylandiriniz.

2.4.3 Bu bolimde, projenizin ¢ikti ve etkilerinin yasal/blrokratik yapi ve yontemlerde her hangi bir
degisim yaratip yaratmayacagini aciklayiniz. Ornegin, projenizin ihtiyag
duyulan bir mevzuat degisikligi yapilmasina yonelik katkilarini
belirtebilirsiniz.

Ayrica, projenizin sirdirilebilir kalkinma ve cevrenin korunmasini ne
derecede dnemsedigini belirtiniz. Projenizin bu manada mevzuat yonii ile
de cevresel acidan bir risk olusturup olusturmadigini aciklayiniz.
Yenilenebilir enerji, enerji verimliligi ve geri donlisim gibi konularda
projenizin bir vizyona sahip olup olmadigini belirtiniz.




2.5 Mantiksal Cergceve

Mantiksal Cerceve, EK-C olarak sunulacaktir. Mantiksal ¢ercevenin proje yazilmadan 6nce doldurulmasi
basarili bir proje hazirlanmasinda ¢ok énemlidir. Mantiksal Cerceve, projenizin faaliyetleri ile hedefleri
arasindaki iliskileri ve proje kurgusunu 6z bir sekilde resmeder. Bu resim, projenizin amag, hedeflerini ve
ciktilarini; bu hedeflere hangi faaliyetlerle ulasilacagini; ulasilip ulasilmadiginin hangi araglarla kontrol
edilecegini ve bu hedeflere ulasmada karsilasilabilecek riskleri yansitir. lyi hazirlanmis bir Mantiksal
Cerceve projenizin tutarhligi hakkinda fikir verecektir.

MANTIKSAL CERCEVE

Objektif Olarak Dogrulama
Proje Mantigi Dogrulanabilir Basari Kaynaklari ve Varsayimlar
Gostergeleri Araglari

L . Genel amaca yaklasilip | Bu gostergeleri
Projenizin, uzun vadeli ve y 1P g g

Genel aklasilmadigini hangi | hangi veri
nihai amaci ve faydalari y" ? & & &
Amag . gostergelerle kaynaklarindan
nelerdir? - . . .
oOlgeceksiniz? izleyeceksiniz?
Projeniz n.etlceflln(.:le Ozel amaglariniza Bu gostergeleri Ulastiginiz pI’OJ.e.
M ulasmayi istediginiz kisa N L amaclarinizin sizi genel
Ozel . ulasip ulamadiginizi hangi veri
vadeli amaciniz ve hedef - amaca yaklastirmasi
Amac(lar) rubunuza saglayacaginiz hangi gostergelerle kaynaklarindan hangi varsayimlara
& glayacag olceceksiniz? izleyeceksiniz? g y

faydalar nelerdir? baghdir?

Proje amaclariniza
ulasmada, faaliyetleriniz
Beklenen |sonucunda elde
Sonuglar | edeceginiz
cikti/Grtin/hizmetler
nelerdir?

Elde ettiginiz proje
sonuglarinin ozel
amaclara ulasmanizi
saglamasi hangi
varsayimlara baghdir?

Proje sonuglarinizin
gerceklesip
gerceklesmedigini
hangi gostergelerle
olceceksiniz?

Bu gostergeleri
hangi veri

kaynaklarindan
izleyeceksiniz?

Tamamladiginiz
Projenizin saglikh faaliyetlerin

ilerleyip beklediginiz sonuclari
ilerlemedigi hangi | vermesi hangi

bilgi kaynaklarindan | varsayimlara (hangi
ogrenilebilir? risklerin olmamasina)

Faaliyetlerinizi

Proje sonuglarina . .
J ¢ gerceklestirmek lizere

ulasmada,

Faaliyetler gerceklestireceginiz is ve kuIIanac?glnlz fiziksel Faaliyetlerinizi baglhidir?
. ve beseri araglariniz . -
eylemler nelerdir? . gerceklestirmek igin
nelerdir? . . -
gerekli olan Faaliyetlerinize
maliyetleriniz baslayabilmek ve
nelerdir? gerceklestirmek icin

hangi 6n kosullari
karsilamalisiniz?




2.6 Goriinirliik Faaliyetleri

Mali destek almaya hak kazandiktan sonra basvuru sahibi olarak sizin, proje ortaginizin, alt
ylklenicilerinizin projedeki ilgili tiim faaliyetlerinizde Ajans destegini gorinir kilmak ve Ajansi tanitmak
icin Ajans internet sitesinde yayimlanan Tanitim ve Gériinlirliik Rehberi dogrultusunda gerekli 6nlemleri
almaniz gerekmektedir. Bu dogrultuda, proje stiresince gerceklestireceginiz tim goriintrlik faaliyetlerini
yapacaginiz planlama, kullanacaginiz araglar ve ayirdiginiz biitce yonleriyle somut bilgilerle agiklayiniz.

3. PROJE BUTCESI

Proje bitcesi, bir projenin mali kaynaklarini, bu kaynaklarin nasil
kullanilacagini ve kalemlere dagilimini gésteren tahmini bir tablo olup
uygun maliyetler icin tavan niteligindedir. Blitcede sadece uygun
maliyetler yer almalidir. Ancak projenin idari yoOnetimi ve
koordinasyonu  amaciyla  gorevlendirilecek  personele iliskin
6demeler(muhasebeci hari¢) uygun maliyet olmamakla beraber es
finansman olarak kabul edilir ve biitcede 1. insan Kaynaklari
béliminin altinda 1.1.2. idari/Destek Personeli bashg altinda
gosterilir. Ayrica kamu gorevlilerinin maaslari da projede uygun maliyet
olmamakla birlikte sadece es finansmana konu olmak sartiyla 1.1.1
idari ve 1.1.2 Teknik personel maaslarina iliskin uygun bashk altinda
gosterilir. Uygun maliyetler icin Basvuru Rehberi’'nin 2.1.4 Maliyetlerin Uygunlugu bdlimina inceleyiniz.

Her bir maliyet kalemi hem gerekceli/gerekli hem de gercekci olmali ve bitcede maliyet etkinligi
saglanmalidir. Blitce kalemlerindeki maliyetler brit tutarlar olmalidir. Ayni katkilar uygun maliyet olarak
kabul edilmediklerinden bilitceye yansitiilmamalidirlar. Ayni katkilardan Basvuru Formu 4. Beklenen
Finansman Kaynaklari altinda bahsedilmelidir. Blitcede belirtilen tim kalemlerin basvuru formunda
karstligi olmalidir.

Proje icin gerekli ekipman ve hizmet alimlarinda, alinan Grun/hizmetin 6zellikleri verilmeli, marka
belirtiimemeli ve maliyet etkinligi saglanmalidir. Maliyeti Basvuru Rehberi’'nde belirtilen tutari gecen her
bir tGran/hizmet alimi i¢cin 3 adet proforma fatura sunulmalidir. Bu kalemlere karsilik gelen tutar
proformalarin ortalama degerini yansitmahidir.

Blitce hazirlanirken dikkat edilmesi gereken hususlar su sekilde siralanabilir:

[l Proje faaliyetlerinin gerceklestiriimesinde kullanilacak ekipman ve hizmet alimi veya yapim
islerinin tespit etmek;

[J Piyasa arastirmasinin yapilarak alinacak olan ekipman ve hizmetlerin degerlerini tespit etmek
(Basvuruda talep edilen proformalar bunu yansitmaktadir);

[J Bitce kalemlerinin Basvuru Rehberi 2.1.4’te belirtilen uygunluk kriterlerini karsilamasini
saglamak;

[l Uygun butce (Basvuru Formu EK B-1) kalemlerini ihtiyaglar dogrultusunda belirlemek;
[1 Her bir kalemin maliyetini bitceye yansitmak (KDV dahil bir sekilde) ve gerekgelendirmek;

[1 Zorunlu olarak milli para birimi disindaki yabanci para cinsinden yapilmis harcamalara iliskin
yabanci para cinsinden diizenlenmis harcama belgeleri sunulmasi durumunda, bu belgelerdeki
miktarlar belgenin diizenlenme tarihindeki T.C. Merkez Bankasi doviz satis kuru esas alinmak
suretiyle milli para birimine donistlirilmesi ve donlisiim sonucu hesaplanan tutarlarin dikkate
alinmasi.

[J Finansman kaynaklarini belirlemek;

[J Butceyi nihai hale getirmek.
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Bilitce revizyonu asamasinda, Ankara Kalkinma Ajansi proje butgelerinin tim kalemlerini ve ilgili butge
tutarlarini detayh bir sekilde inceler. Basvuru formu, maliyetlerin gerekcelendirilmesi ve proforma
faturalari dogrultusunda gerekli durumlarda biitce kalemlerinde kesintiler yapilabilir. Basvuru sahibi
tarafindan talep edilen destek tutari bu revizyon dogrultusunda yeniden hesaplanir.

4. BEKLENEN FINANSMAN KAYNAKLARI

Proje igin beklenen finansman kaynaklari hakkinda bilgi
vermek igin, Basvuru Rehberi EK B’yi doldurunuz (EK B2).

Finansman kaynaklari, proje bltgesinin hangi kaynaklardan
’ ne oranda finanse edilecegini gbstermektedir. Dolayisiyla bu
bolimde, her bir finansman kaynaginizi, finansman tutari ve
oranini belirtiniz.

Ayni Katkilar

Proje faaliyetlerinin gerceklestiriimesi icin ayni katkilar da kabul edilmektedir. Ayni katkilar, basvuru
sahibi olarak sizin, ortaklariniz ve proje istirakgilerinin gonillik esasina dayali sagladigi nakdi olmayan
katkilardir. Ornegin; mevcut ofisin projeye tahsisi, personelin gérevlendirilmesi, vs.

Ayni katkilar es-finansman olarak degerlendirilmemektedir.

Bu bolimde, projenize saglanan ayni katkilari agiklayiniz. Burada belirtilen ayni katkilarin proje uygulama
slrecinde izlenecegini unutmayiniz.

5. RISKLER / VARSAYIMLAR

Proje siresince ve sonrasinda, proje sonug ve hedeflerine ulasmada engeller
yaratabilecek dis kosullar olusabilir. Bu tiir risklerin projenin saghkh
uygulanabilmesi ve beklenen etki ve sonuglarini yaratabilmesi icin dnceden
dislnllmesi ve analiz edilmesi gereklidir. Bu kapsamda, bu bdlimde
projenizin uygulanmasini ve basarisini etkileyecek ekonomik, sosyal, politik
ve gevresel riskleri ve bu risklere karsi alacaginiz tedbirleri agiklayiniz.
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Il.  BASVURU SAHIBI

Bu bolim, basvuru sahiplerinin uygunlugu kriterlerine uyan proje basvuru sahibi tarafindan
doldurulmalidir (Bkz. Basvuru Rehberi 2.1.1 Basvuru Sahiplerinin Uygunlugu: Kimler Basvurabilir?). Bu
bolimde talep edilen bilgiler, Ankara Kalkinma Ajansi’'nin basvuru sahibi hakkinda daha detayl bilgi
edinmesine ve basvuru sahibinin mali destek basvurusunda bulundugu projeyi yonetme ve yilritmesi

konusunda yeterli kapasiteye sahip olup olmadigini degerlendirmesine yoneliktir.

1. KiMLIiK

Tam Yasal Adi:

Kurulusun resmi olarak kayith oldugu ismi yaziniz.

Kisaltmasi: Kurulus isminin resmi olarak kullandigi kisaltmayi yaziniz.
Uyrugu: Kurulusun merkezinin kayith oldugu tlkeyi yaziniz.
Yasal Statii: Kollektif sirket, Komandit sirket, Anonim sirket, Limited

sirketi, Vakif, Dernek, Oda, Kamu Kurumu vs. belirtiniz.

Resmi Adres:

Kurulusun resmi olarak kayitl adresini yaziniz.

Posta Adresi:

Kurulusun aktif olarak kullandigi adresini yaziniz.

Telefon numarasi: Sehir kodu + numara

Kurulusun aktif olarak kullandigi telefon numarasini
yaziniz.

Faks numarasi: Sehir kodu + numara

Kurulusun aktif olarak kullandigi faks numarasini yaziniz.

<kurum/kurulusun> / <sirketin> e-posta
adresi:

Kurulusun aktif olarak kullandigi e-posta adresini yaziniz.

<kurum/kurulusun> / <sirketin> internet
adresi:

Kurulusun aktif olarak kullandigi internet adresi varsa
yaziniz.

Bu proje igin irtibat kisisi:

Proje siresince proje sahibi kurulus adina iletisimden
sorumlu kisiyi yaziniz.

Cep telefonu numaralari:

irtibat kisisinin cep telefonu numarasi (lar) ni yaziniz.

irtibat Kisisinin e-posta adresi:

irtibat kisisinin e-posta adresini yaziniz.

2. BASVURU SAHIBININ BiLGILERI

Bu bolimde hazirladiginiz projeden bagimsiz olarak kurumunuz/kurulusunuz/isletmenizin mevcut yapisi
ve kapasitesi hakkinda bilgi veriniz. Bu bolimde vereceginiz bilgiler teknik ve mali degerlendirme
kapsaminda mali ve isletme kapasitesinin degerlendirilmesine yonelik olarak kullanilacaktir ve buradan
alacaginiz puani etkileyecektir (Bkz. Dederlendirme Tablosu, Bélim 1. Mali Kapasite ve isletme
Kapasitesi).

2.1 <Kurum/Kurulusunuz> / <Sirketiniz> ne zaman kuruldu ve ne zaman faaliyete basladi?

Kurum/Kurulus/Sirketinizin kurulusu ve sonrasinda gosterdigi gelisim slrecini ana hatlari ile aciklayiniz.
Bu slirecte temel faaliyet alanlarinizda herhangi bir degisiklige gitmis iseniz, aciklayiniz.
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2.2 <Kurum/Kurulusunuzun> / <Sirketinizin> su andaki baslica faaliyetleri nelerdir?

. Baslica faaliyetlerinizi (Uretim/hizmet sunumu) ve faaliyetlerinizi nerede
gerceklestirdiginizi aciklayiniz. Uretim yapiyorsaniz, tretim seklini belirtiniz. Uretim

ve hizmet sunumunda giiclii ve zayif yonlerinizi agiklayiniz. Uretim ve hizmet

sunumu kapasitenizle ilgili gelecege yonelik hedeflerinizi ve hedeflerinize nasil

ulasmayi 6ngdrdiigiiniizii belirtiniz. Ongdrdigiiniiz risk ve firsatlari degerlendiriniz.

2.3 <Kurum/Kurulusunuzun> / <Sirketinizin> yénetim kurulu / komitesinin
listesi

Bu boliimde, kurulusunuzun yonetim kurulunda yer alan kisilerin tabloda istenen bilgilerini belirtiniz.

2.4 Sermaye Yapisi

Basvuru sahibi kar amaci giden kurum ve kurulus ise bu tabloyu doldurmalidirlar. Tabloda isletmenizde
hissesi bulunan tiim gercek ve tiizel kisileri, sermaye oranlarini ve diger detaylari siralayiniz.

3. PROJE YONETiMi VE UYGULAMA KAPASITESI

3.1. Benzer Proje Tecriibesi

Bu bélimde vereceginiz bilgilerin, basvuru sahibi kurum/kurulus/isletmenin destek talep ettigi proje ile
ayni alanda ve karsilastirilabilir 6lcekte projeleri yonetme ve yiriitme konusunda yeterli deneyime sahip
olup olmadiginin degerlendirilmesinde kullanilacagi dikkate alinmahldir (Bkz. Degerlendirme Tablosu,
Béliim 1. Mali Kapasite ve isletme Kapasitesi, Dederlendirme Kriteri 1.1).

3.2. Kaynaklar

Bu bolimde istenilen bilgiler, basvuru sahibi kurum/kurulus/isletmenin destek talep ettigi projeyi
yonetme ve ylritme konusunda yeterli mali kaynak, teknik uzmanlik ve yonetim kapasitesine sahip olup
olmadiginin degerlendirilmesine yonelik olarak kullanilacaktir (Bkz. Degerlendirme Tablosu, Bélim 1.
Mali Kapasite ve Isletme Kapasitesi, Dederlendirme Kriterleri 1.2, 1.3 ve 1.4). Kurulusunuzun bu destek
programindan ve gelecekteki muhtemel teklif cagrilarindan elenmesine yol agmamasi agisindan, burada
sunulan bilgilerin orijinal belgelerdeki bilgilerle herhangi bir tutarsizlik gostermemesine dikkat
edilmelidir.

4. ANKARA KALKINMA AJANSI iLE ULUSAL YA DA ULUSLARARASI
KURUM VE KURULUSLARA DESTEK AMAGLI YAPILAN DIiGER
BASVURULAR

Bu bolimde ilgili tablolari doldurarak, ulusal ve uluslararasi kurum ve kuruluslardan sagladiginiz ya da
basvurusunda bulundugunuz ve henliz sonuglanmamis mali destekleri, destek aldiginiz ya da
basvurusunda bundugunuz proje ile birlikte belirtmelisiniz.

13



IIl. BASVURU SAHIBiNIiN PROJEYE KATILAN ORTAKLARI
1. ORTAKLARLA iLGiLi BiLGILER

Bu bolim basvuru rehberinde belirtilen ortaklarin uygunlugu kriterlerine uyan her bir proje ortagi
tarafindan doldurulmahdir (Bkz. Basvuru Rehberi 2.1.2 Ortakliklar ve Ortaklarin Uygunlugu). Bu kriterleri
tasimayan ortaklarin varligi projenizin 6n inceleme asamasinda elenmesine yol agacaktir.

1. Ortak

Tam yasal adi (ticari unvani)

Ortak Kurulusun resmi olarak kayith oldugu ismi yaziniz.

Uyrugu

Ortak Kurulusun merkezinin kayitl oldugu tlkeyi yaziniz.

Yasal statiisii

Kollektif sirket, Komandit sirket, Anonim sirket, Limited
sirketi, Vakif, Dernek, Oda, Kamu Kurumu vs. belirtiniz.

Resmi adresi

Ortak Kurulusun resmi olarak kayith adresini yaziniz.

irtibat kisisi

Proje slresince proje ortagl kurulus adina gerekli
islemlerde iletisimden sorumlu kisiyi yaziniz.

Telefon numarasi

Ortak  Kurulusun telefon

numarasini yaziniz.

aktif olarak kullandigi

Faks numarasi

Ortak Kurulusun aktif olarak kullandigi faks numarasini
yaziniz.

Cep telefonu numarasi

irtibat kisisinin cep telefonu numarasi(lari)ni yaziniz.

E-posta adresi

irtibat kisisinin e-posta adresini yaziniz.

Personel sayisi

Ortak Kurulusun su anda tam zamanli ve yari zamanli
olarak bordrolu ¢alisan personel sayisini belirtiniz.

Diger ilgili kaynaklar

Ortak Kurulusun sahip oldugu projenin uygulanmasinda
destek olacak finansal, fiziksel ve beseri kaynaklari
belirtiniz. Ornegin, proje ongorillen es finansmana
yonelik olarak tahsis edilen finansal kaynaklar, ofis,
ekipman, proje personeline iliskin bilgiler.

Teklif edilen projenin uygulanmasindaki rolii
itibari ile benzer proje tecriibesi

ilgili projenin adi, amaci, aldigi mali destek tutari ve mali
destek programi, proje kapsaminda gerceklestirilen
temel faaliyetler gibi bilgilere yer verilmelidir.

Basvuru sahibi ile isbirligi ge¢cmisi

Basvuru Sahibi Kurulus ile suana kadar gerceklesen
ishirliginin hangi proje cercevesinde ve ne kadar siire
boyunca gerceklestigi ve ortakhgin s6z konusu oldugu
projenin mali degeri belirtilmelidir.

Teklif edilen projenin hazirlanmasindaki rolii
ve katilimi

Ortak  Kurulusun teklif edilen projenin gelisim
asamasinda Ustlendigi rol ile proje hazirlik siiresince
gerceklestirdigi faaliyetleri belirtilmelidir.

Teklif edilen projenin uygulanmasindaki rolii
ve katilimi

Ortak Kurulusun teklif edilen projenin uygulanmasi
suresince alacagl roller ve gorevleri belirtiimelidir.
Burada sunulan bilgiler Basvuru Formu’nun Yéntem
bolimiinde belirtilen ortaklarin projedeki roliine dair
bilgilerle celismemelidir.
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2. ORTAKLIK BEYANNAMESI

Ortaklk, Ankara Kalkinma Ajansi tarafindan destek saglanacak olan projenin birden fazla kurulusun
sorumluluk paylasimi araciligiyla yaratilmesini saglayacak ortak galisma ve isbirligini ifade etmektedir.
Projelerin basarili bir bicimde yiritilebilmeleri icin tim ortaklarin ortaklik beyannamesini imzalamalari
gerekmektedir. Projede yer alacak tiim ortaklarin Basvuru Formunda verilen 6rnege uygun olarak
imzalayip tarih attigi Ortaklik Beyannamesi Basvuru Formuna eklenmelidir. Ortaklik Beyannamesi, ilgili
Ortak Kuruluglari temsile yetkili kisilerce ve Basvuru Sahibinin yetkili temsilci(leri)si tarafindan ayri ayn
imzalanmahdir.

IV. BASVURU SAHIBININ PROJEYE KATILAN iSTIRAKCILERI

1. ISTIRAKCILER iLE iLGIiLi BiLGILER
Bu bolim proje kapsaminda yer alan her bir istirakgi kurulus tarafindan doldurulmalidir.
2. ISTIRAKCi BEYANNAMESI

istirakci Beyannamesi ile projede cesitli roller tistlenecek istirakgiler, projede yer alacaklarini ve projede
belirtilen rolleri eksiksiz olarak yerine getireceklerini taahhit ederler.

V. BASVURU SAHIBINiN BEYANNAMESI

Basvuru sahibinin beyannamesi, Basvuru Sahibi Kurulusu temsile yetkili kisiler tarafindan imzalanmalidir.

Basvuru sahibinin beyannamesi, istirak¢i beyannamesi, ortaklik beyannamesinde belirtilen maddeler

¢ikanilmayacak, yeni maddeler eklenmeyecektir.
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