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T.C. ANKARA KALKINMA AJANSI
2013 YILI TEKNİK DESTEK PROGRAMI

TALEP FORMU
Referans No: TR51/13/TD/…
	Dosya No
	

	(Ajans Tarafından Doldurulacaktır)
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BAŞVURU VERİ GİRİŞ FORMU
Teknik Destek başvuruları matbu olarak Ajans’a sunulmadan önce Ajansın internet sitesinden (www.ankaraka.org.tr) erişilebilecek Proje Başvurusu Kayıt ve Güncelleme Sistemi’ne ön başvuru yapılması gerekmektedir. İstenen tüm bilgiler eksiksiz girildikten sonra sistemden Başvuru Veri Giriş Formu ve Zarf Etiketi’nin çıktıları alınmalıdır. Başvuru Veri Giriş Formu üçüncü sayfa olarak Talep Formu’na (EK-TD) eklenmelidir. Zarf Etiketi ise Ajans’a sunulacak başvuru dosyalarının yer alacağı zarfın üzerine yapıştırılmalıdır. Başvuru Veri Giriş Formu sistem tarafından otomatik olarak doldurulacağından aşağıdaki kısım başvuru sahibi tarafından doldurulmamalıdır.

Genel Bilgiler

	Başvuru Kodu
	 <Sistem tarafından atanacak>


	Destek Programı
	 <Sistem tarafından atanacak>

	Başvuru Sahibi Yasal Adı
	

	Başvuru Sahibinin Hukuki Statüsü
	 <Çoktan seçmeli>

	(Varsa) Teknik Destek Talebi Ortaklarının Sayısı
	

	Teknik Destek Faaliyet Türü
	 <Çoktan seçmeli>

	Teknik Destek Talep Adı
	

	Teknik Desteğin Uygulanacağı Yer 
	

	Teknik Destek Süresi 
	

	Teknik Destek Bütçesi
	


Başvuru Sahibi İletişim Bilgileri

	Temas Kurulacak Kişi Adı Soyadı
	

	Telefon Numarası
	

	Faks Numarası
	

	Cep Telefonu Numarası 
	

	Posta Adresi 
	

	Elektronik posta adresi (e-mail) 
	

	Teknik Destek Talebi Ortaklarının Ad ve Soyadları 

(Tüzel Kişilikse Unvanı)  
	


1. TEKNİK DESTEK FAALİYETİ KÜNYESİ
	Başvuru Sahibi Kuruluş:
	

	Yasal Statü
:
	

	Teknik Destek Talebinin Başlığı: (Azami 8 Kelime)
	

	Talep Edilen Teknik Destek Türü:
	Aşağıdaki teknik destek alanlarından hangisinin kapsamında olduğu belirtilmelidir.
 FORMCHECKBOX 
  Eğitim verme,                                                                      
 FORMCHECKBOX 
  Program ve proje hazırlanmasına katkı sağlama
 FORMCHECKBOX 
  Geçici uzman personel görevlendirme,
 FORMCHECKBOX 
  Danışmanlık sağlama,                                                         
 FORMCHECKBOX 
  Lobi faaliyetleri ve uluslararası ilişkiler kurma                  


	Teknik Desteğin Süresi
	…  gün (30 günden fazla olamaz)

	Ortak(lar)

	

	Hedef Grup(lar)

	

	Nihai Yararlanıcılar

	

	Teknik Desteğin Hizmet Alımı Yoluyla Alınması Durumunda Tahmini Maliyet:
	

	Beklenen Sonuçlar
	


	Teknik Desteğin Uygulanacağı Yer

	İl 
	İlçe
	Köy

	Ankara
	
	


2.  BAŞVURU SAHİBİ BİLGİ FORMU

	Tam Yasal Adı:
	

	Kısaltması (varsa):
	

	Uyruğu:
	

	Yasal Statü:
	

	Resmi Adres:
	

	Posta Adresi:
	

	Telefon numarası: Şehir kodu + numara
	

	Faks numarası: Şehir kodu + numara
	

	E-posta adresi:
	

	İnternet adresi (varsa):
	

	İrtibat kişisi:
	

	Cep telefonu numaraları:
	

	İrtibat Kişisinin e-posta adresi:
	



3. TALEP EDİLEN TEKNİK DESTEĞİN KAPSAMI
3.1 Talep Edilen Teknik Desteğin İçeriği (En fazla 1 Sayfa)

· Teknik Desteğin talep edildiği konuları ve içeriklerini açıklayınız. 
· Destekten doğrudan ve dolaylı olarak etkilenecek hedef gruplar ve nihai faydalanıcıları açıklayınız. Bu grupların tahmini sayıları ve seçilme nedenleri nedir? 
3.2 Gerekçe (Aşağıda yer alan sorulara en fazla 2 sayfada cevap veriniz.)
· Teknik destek ihtiyacının ortaya çıkmasını sağlayan temel gerekçe (sorunlar/eksiklikler vb.) nedir? (Somut kaynaklara dayandırarak açıklayınız.)
· Talep ettiğiniz destek konusu Başvuru Rehberi Bölüm 1.2'de belirtilen amaçlardan hangisine yönelik olduğunu ve söz konusu amaca nasıl hizmet edeceğini açıklayınız. 
3.3 Beklenen Sonuçlar (Maddeler halinde ve en fazla 2 sayfada açıklayınız.)

· Teknik Destek faaliyetinin tamamlanmasının ardından kısa/orta/uzun vadede beklenen sonuçları(teknik Destek faaliyetinin yararlanıcının hizmet kapasitesi, kalitesi, etkinliği, verimliliği ve/veya yenilikçilik kapasitesi gibi alanlarda ne gibi değişimler gerçekleştireceğini  vb) somut bir şekilde açıklayınız. Çarpan etkileri olacaksa belirtiniz.
· Teklif edilen faaliyet tamamlandıktan sonra sonuçlarının sürdürülebilirliğini sağlamak amacıyla yapılması planlanan çalışmalar var mıdır? Bu çalışmalar ne şekilde finanse edilecektir?
· Beklenen sonuçlara yönelik performans göstergeleri nelerdir? ( örnek: eğitim katılımcı sayısı, danışmanlık alan kişi sayısı, vb.) 
· Göstergelere ilişkin doğrulama kaynakları nelerdir? (Örnek: eğitim katılımcı formları, sertifikalar, eğitim materyalleri, ürün örnekleri, vb.) 
3.4 Benzer Tecrübeler 
· Talep ettiğiniz konuya ilişkin daha önce benzer bir faaliyette bulunduysanız detaylandırarak belirtiniz. (Örnek olarak talep ettiğiniz konu ile ilgili bir eğitim alındıysa eğitimin alındığı tarih, eğitim süresi, eğitim müfredatı, katılımcı sayısı ve katılımcıların kurum içerisindeki pozisyonları gibi detaylar belirtilmelidir.)
· Son 3 yılda ulusal ya da uluslar arası kurum ve kuruluşlardan sağladığınız mali ve teknik destekler varsa belirtiniz.

	Projenin Adı
	Başvuru Kodu / Referans Numarası (eğer varsa)
	Destek Veren Kurum
	Destek Programının Adı
	Destek Alınan Tarihler
	Toplam Destek Tutarı (TL)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


· Henüz sonuçlanmamış mali destek başvurularınız varsa belirtiniz. 

	Projenin Adı
	Başvuru Kodu / Referans Numarası (eğer varsa)
	Başvuruda Bulunulan Kurum
	Destek Programının Adı
	Tahmini Sonuçlanma Tarihi
	Beklenen Toplam Destek Tutarı (TL)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


 3.5 Ayni Katkı (En fazla 1 Sayfa)
Program kapsamında Ankara Kalkınma Ajansı'ndan talep edilen uzman/danışman giderleri (yol ve konaklama) haricinde teknik destek faaliyetlerinin gerçekleştirilebilmesi için gereken ve Başvuru Sahibi/ Ortak tarafından karşılanacak katkıları açıklayınız. (Örnek: eğitim verilecek mekan, eğitim materyalleri, vb.)
4. ORTAKLARLA İLGİLİ BİLGİLER VE ORTAKLIK BEYANNAMESİ 
(Faaliyet ortağı var ise doldurulacaktır. Faaliyet ortağı olmadığı durumda bu bölüm boş bırakılacaktır.)

4.1. Ortaklarla İlgili Bilgiler

Bu bölüm; her ortak kuruluş için doldurulacaktır. Ortaklarınızın sayısına göre bu tabloyu gereken sayıda çoğaltarak kullanınız.

	
	1. Ortak

	Tam yasal adı (Ticari Unvanı)
	

	Uyruğu
	

	Yasal statüsü
	

	Resmi adresi
	

	İrtibat kişisi
	

	Telefon numarası
	

	Faks numarası
	

	Cep telefonu numarası
	

	E-posta adresi
	

	Personel sayısı
	

	Diğer ilgili kaynaklar (Teknik destek ihtiyacının karşılanmasına katkıda bulunacak eğitim salonu, eğitim techizatı, vb. kaynaklar)
	

	Başvuru sahibi ile işbirliği geçmişi 
	

	Teknik destek talebinin hazırlanmasındaki rolü ve katılımı
	

	Teknik destek talebinin uygulanmasındaki rolü ve katılımı
	



4.2. Ortaklık Beyannamesi
Önemli: Bu beyanname, talep edilen teknik destek faaliyetinde ortak varsa her bir ortak tarafından doldurulacaktır.
Ortaklık, Ajans tarafından finansmanı sağlanmakta olan teknik destek faaliyetinin üstlenilmesi konusunda iki veya daha çok kuruluşun sorumluluk paylaşımını içeren, kayda değer çapta ortak çalışma ve işbirliğidir. Faaliyetin sorunsuz bir şekilde yürütülebilmesi açısından Ajans, tüm ortakların aşağıda belirtilen iyi ortaklık prensiplerini kabul etmesini beklemektedir.

· Tüm Ortaklar Teknik Destek Talep Formunun Ajans’a teslim edilmesinden önce formu okumuş ve faaliyetteki rollerini anlamış olmalıdırlar. 

· Tüm Ortaklar, Ajans’ın internet sitesinde yayınlanan teknik desteğe ilişkin standart sözleşmeyi okumuş ve destek verildiği takdirde Sözleşme çerçevesinde yükümlülüklerinin neler olacağının bilincinde olacaklardır. Tüm ortaklar, lider ortak olan başvuru sahibine Ajans ile sözleşme imzalama ve faaliyetin uygulanması ile ilgili tüm işlerde Ajans karşısında kendilerini temsil etme yetkisi verirler.

· Başvuru sahibi ortaklarıyla düzenli olarak görüşerek onları faaliyetin durumundan haberdar edecektir.

· Tüm ortaklar, Ajans’a sunulan teknik ve mali raporların kopyalarını almalıdır.

· Talebe ilişkin önemli değişiklik teklifleri (örneğin faaliyetler, ortaklar) Ajans’a sunulmadan önce tüm ortaklar tarafından kabul edilmiş olmalıdır. Böyle bir anlaşmaya varılamadığı takdirde, başvuru sahibi, değişiklik tasarılarını onay için Ajans’a sunarken bu durumu bildirmekle yükümlüdür.

Ajansa sunulan teklifin içeriğini okuyarak onaylamış bulunuyorum. İyi ortaklık prensiplerine uyacağımı taahhüt ederim.

	
	Ortak
	Başvuru Sahibi

	Adı Soyadı: 
	
	

	Kuruluş:
	
	

	Unvanı:
	
	

	İmza:
	
	

	Tarih:
	
	


5. BAŞVURU SAHİBİNİN BEYANNAMESİ

Aşağıda imzası bulunan ve teklif için Başvuru Sahibi kurum/kuruluşta yetkili ve sorumlu kişi olarak, aşağıdaki hususları beyan ediyorum:
· Bu başvuruda verilen bilgiler doğrudur;

· Başvuru Sahibi, Ortaklarıyla (varsa) birlikte projenin hazırlanmasından ve yönetiminden doğrudan sorumludur ve aracı olarak hareket etmeyecektir;

· Başvuru Sahibi veya Ortakları Başvuru Rehberi Bölüm 2.1.1 (2) ve (3)’te listelenen (a)’dan (h)’ye kadar olan kategorilerden herhangi birine girmemektedir;
· Başvuru Sahibi, bu başvuruda sunulan talebe konu olan faaliyet için, Ajans’tan aynı yıl içinde veya başka bir ulusal/uluslararası programdan aynı anda mali veya teknik destekten yararlanmamaktadır. 

	Adı-Soyadı:
	

	Unvanı:
	

	İmza:
	

	Tarih:
	


7. EKLER

Ekler Teknik Destek Teklif Formunun doğal parçasıdır ve Eklerin Başvuru Formu ile birlikte teslim edilmesi zorunludur.
DOLDURULACAK EKLER:

EK TD1: Yaklaşık Maliyet 

EK TD2: Faaliyet Planı 

EK TD3: Destekleyici Belgeler 

EK TD4: Kontrol Listesi

BİLGİ İÇİN:

EK TD5: Performans Göstergeleri (Ajans internet sayfasında bulunmaktadır.)
EK TD6: Standart Sözleşme (Ajans internet sayfasında bulunmaktadır.)
Görünürlük Rehberi (Ajans internet sitesinde bulunmaktadır.)

Teknik Destek Talep Formu ve ekleri 1 matbu asıl ve 1 CD halinde kapalı zarf içerisinde sunulmalıdır. Belirtilen bölümlerde, azami sayfa sayısı sınırlandırmasına kesinlikle uyulmalıdır. Teknik Destek Talep Formu Times New Roman 12 Punto ile doldurulmalıdır. 


Başvurunun tamamlanması için, Talep Formu  çıktısı (1 asıl-imza,paraf,kaşeli) ve  tüm EKler’in asılları kapalı zarf içerisinde en geç 20 Aralık 2013 saat 17:00’a kadar Ajansa sunulmalıdır.





UYARI: 


Talep Formu ve eklerinin tüm sayfaları Başvuru Sahibi ve Ortakları tarafından paraflanmalıdır.


İstenen tüm bilgiler eksiksiz girildikten sonra sistemden Başvuru Veri Giriş Formu ve Zarf Etiketi’nin çıktıları alınmalıdır. Başvuru Veri Giriş Formu üçüncü sayfa olarak Talep Formu’na (EK-TD) eklenmelidir. Zarf Etiketi ise Ajans’a sunulacak başvuru dosyasının yer alacağı zarfın üzerine yapıştırılmalıdır. 














Herhangi bir adres, telefon numarası, faks numarası ve e-posta adresi değişikliği Ankara Kalkınma Ajansı’na yazılı olarak bildirilmelidir. Ankara Kalkınma Ajansı, Başvuru Sahibinin vermiş olduğu iletişim bilgilerindeki (cep telefonu, e-mail, adres) eksiklik ve yanlışlıklar nedeniyle Başvuru Sahibi ile gerektiğinde temas kuramaması halinde bu durumdan sorumlu tutulamaz.





Önemli: Ortaklık Beyannamesi, bir sonraki sayfada verilen örneğe uygun olarak, tüm ortaklarca ayrı ayrı imzalanıp tarih atılmış olarak Başvuru Formuna eklenecektir. Ortaklık Beyannamesini, ilgili kurum/kuruluşları temsil etmeye yetkili kişilerinin imzalaması gerekmektedir.











� Lütfen Başvuru Sahibinin Yasal Statüsünü, kurum/kuruluşun yasal tescil belgesinde yer aldığı şekilde belirtiniz.


� Varsa Ortak Kurum/Kuruluşların isimlerini belirtiniz.


� “Hedef gruplar” faaliyetin amaçları çerçevesinde, faaliyetten doğrudan ve olumlu olarak etkilenecek gruplar/kuruluşlardır.


� “Nihai Yararlanıcılar” faaliyetten uzun vadede, geniş anlamda toplumsal veya sektörel boyutlarda yarar sağlayacak olanlardır.






